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ABSTRAK 

Mira Megawati. 2018. Skripsi. Kemampuan siswa kelas VIII SMP Negeri 34 Kota 

Pekanbaru dalam menulis surat dinas tahun ajaran 2017/2018. 

  

Penelitian ini berjudul “Kemampuan siswa kelas VIII SMP Negeri 34 Kota 

Pekanbaru dalam menulis surat dinas”. Surat dinas adalah surat yang berisi masalah 

kedinasaan. Masalah yang dikaji dalam penelitian ini adalah Bagaimanakah 

kemampuan siswa  kelas VIII SMP Negeri  34 Pekanbaru dalam menulis surat dinas 

pada aspek sistematika yang benar? Bagaimanakah kemampuan siswa kelas VIII 

SMP Negeri 34 Pekanbaru dalam menulis surat dinas pada aspek pemakaian huruf 

kapital? Bagaimanakah kemampuan siswa kelas VIII SMP Negeri 34 Pekanbaru 

dalam menulis surat dinas pada aspek penggunaan tanda baca? Penelitian ini 

bertujuan untuk mengetahui, mendeskripsikan, menganalisis dan 

menginterprestasikan kemampuan siswa kelas VIII SMP Negeri 34 Kota Pekanbaru 

dalam menulis surat dinas.Teori yang digunakan adalah Soedjito dan Solchan. 

Populasi dalam penelitian ini adalah seluruh siswa kelas VIII SMPN 34 Kota 

Pekanbaru yang berjumlah 37 orang siswa. Sampel yang digunakan adalah sampel 

jenuh. Metode yang digunakan adalah metode deskriptif. Teknik pengumpulan data 

dalam penelitian ini adalah teknik tes dan teknik dokumentasi. Teknik analisi data 

yang dilakukan dengan penilaian secara kuantitatif. Hasil penelitian ini adalah 

Kemampuan siswa kelas VIII SMP Negeri 34 Pekanbaru tahun ajaran 2017/2018 

dalam menulis Surat dinas pada aspek sistematika yang benar penulis simpulkan 

kemampuan siswa kelas VIII SMP Negeri 34 Pekanbaru dalam menulis surat dinas 

berkategori baik (76-85). Dibuktikan dari hasil nilai keseluruhan siswa dengan rata-

rata 80,62. Nilai siswa terendah 62,5 dan nilai tertinggi adalah 100. Kemampuan 

siswa kelas VIII SMP Negeri 34 Pekanbaru tahun ajaran 2017/2018 dalam menulis 

Surat dinas pada aspek pemakaian huruf kapital penulis simpulkan Kemampuan 

siswa kelas VIII SMP Negeri 34 Pekanbaru dalam pemakaian huruf kapital dalam 

surat dinas berkategori baik (76-85). Dibuktikan dari hasil keseluruhan siswa 

dengan rata-rata 81. Kemampuan siswa kelas VIII SMP Negeri 34 Pekanbaru tahun 

ajaran 2017/2018 dalam menulis Surat dinas pada aspek penggunaan tanda baca 

penulis simpulkan Kemampuan siswa kelas VIII SMP Negeri34 Pekanbaru dalam 

penggunaan tanda baca berkategori sangat baik (86-100). Dibuktikan dari hasil 

keseluruhan siswa pada penggunaan tanda titik dengan rata-rata 91. Pada 

penggunaan tanda koma dengan nilai rata-rata 94 dan pada penggunaan tanda titik 

dua dengan nilai rata-rata 86. Dengan demikian kemampuan siswa  kelas VIII SMP 

Negeri  34 Pekanbaru tahun ajaran 2017/2018 dalam menulis surat dinas 

berkategori baik (76-85). Dibuktikan dari nilai keseluruhan siswa dengan rata-rata 

nilai 84,56. Jadi, hipotesis yang mengatakan bahwa kemampuan siswa  kelas VIII 

SMP Negeri  34 Pekanbaru tahun ajaran 2017/2018 dalam menulis surat dinas 

berkategori baik “diterima”. 
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