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BAB III 

METODE PENELITIAN 

1.1 Tipe Penelitian 

Tipe penelitian ini adalah survei-deskriptif, yakni penelitian yang benar-benar 

hanya memaparkan apa yang terdapat atau terjadi dalam sebuah lapangan atau 

wilayah tertentu yang bertujuan untuk mengetahui pelaksanaan Tugas Kepala Urusan 

Tata Usaha dan Umum di Desa Talang Mulya Kecamatan Batang Cenaku Kabupaten 

Indragiri Hulu dengan menggunakan analisis kuantitatif melalui penggambaran 

sistematis dan menghimpun fakta-fakta yang ada, survey dibatasi pada penelitian 

yang datanya dikumpul dari sampel yang mewakili seluruh populasi. 

1.2 Lokasi Penelitian 

Penelitian ini dilaksanakan di desa Talang Mulya Kecamatan Batang Cenaku 

Kabupaten Indragiri Hulu. Adapun pertimbangan penulisan untuk melakukan 

penelitian di desa talang mulya adalah: 

1. Masih ada barang barang yang masih banyak kerusakan belum terdaftar. 

2. Didalam kantor desa talang mulya masih sering terjadi kesalahan pencarian 

data sehingga mempersulit masyarakat ketika berurusan di kantor desa. 

3. Kepala Urusan Tata Usaha dan Umum sebagai fasilitator masih kurang 

memfasilitasi dalam kegiatan pembangunan desa seperti gotong royong, dan 

lain sebagainya.  
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4. Karena Kepala Urusan Tata Usaha dan Umum belum menjalankan tugasnya 

secara optimal sehingga masih terdapat permasalahan di kantor desa talang 

mulya. 

 

1.3 Populasi dan Sampel 

Populasi dalam penelitian ini mencakup Kepala Urusan Tata Usaha dan 

Umum, Perangkat Desa, Kepala Dusun, Rukun Warga (RW), Rukun Tangga (RT), 

dan Tokoh Masyarakat. 

Tabel. III.1 :   Populasi dan Sampel Penelitian Tentang Evaluasi Pelaksanaan 

Tugas Kepala Urusan Tata Usaha Dan Umum Dalam 

Menyelenggarakan Pemerintahan Di Desa Mulya Kecamatan 

Batang Cenaku Kabupaten Indragiri Hulu. 

Sumber : Modifikasi Penulis, 2018 

1.4 Teknik Penarikan Sampel 

Teknik penarikan sampel dalam penelitian ini menggunakan dua teknikyaitu 

teknik yaituSensus digunakan untuk Kepala Urusan Tata Usaha dan Umum dan 

Perangkat Desa sedangkan Teknik Random Sampling digunakan untuk populasi 

adalah Ketua RW, Ketua RT dan Tokoh Masyarakat. 

No Sub Populasi Populasi Sampel Presentase 

1 Kepala Urusan Tata Usaha dan Umum 1 1 100% 

2 Perangkat Desa 12 12 100% 

2 Ketua RW 6 3 50% 

3 Ketua RT 22 7 31,8% 

4 Tokoh Masyarakat 3 3 100% 

 Jumlah 44 26 100% 
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1.5 Jenis dan Sumber Data 

Adapun jenis dan sumber data yang digunakan dalam penelitian ini adalah 

sebagai berikut : 

1. Data primer adalah data yang didapat dari hasil penyebaran kuisioner yang 

disebarkan kepada responden dilapangan tempat melakukan penelitian yang 

mengenai pelaksanaan kewajiban Kepala Urusan Tata Usaha dan Umum 

didesa Talang Mulya Kecamatan Batang Cenaku Kabupaten Indragiri Hulu. 

2. Data sekunder adalah data yang didapat dari sumber kedua berupa data yang 

sudah  diolah. Data sekunder yang dibutuhkan dalam penelitian, antara lain 

mengenai keadaan geografis daerah penelitian, jumlah penduduk serta mata 

pencaharian penduduk Talang Mulya. 

1.6 Teknik pengumpulan Data  

Adapun teknik pengumpulan data yang dilakukan adalah dengan cara sebagai 

berikut : 

1. Wawancara, percakapan langsung yang penulis lakukan dengan menggunakan 

daftar pertanyaan yang sudah disiapkan terlebih dahulu untuk memperoleh 

data mengenai masalah penelitian. Wawancara ini penulis lakukan untuk 

mendapatkan atau memperoleh data-data yang berhubungan atau berkaitan 

dengan penelitian. 

2. Kuisioner (daftar pertanyaan) yaitu untuk melengkapi data yang diperlukan 

maka peneliti menyusun daftar pertanyaan yang diberikan kepada Perangkat 

desa, kepala dusun, RT/RW, dan tokoh masyarakat/masyarakat. 
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3. Observasi, data peneliti melakukan pengamatan baik secara langsung 

dilapangan untuk mendapatkan data yang khas dan erat kaitannya dengan 

penelitian tentang Tugas Kepala Urusan Tata Usaha dan Umum di desa 

Talang Mulya. 

4. Dokumentasi, yaitu dengan mengumpulkan data mengenai Kewajiban Kepala 

Urusan Tata Usaha dan Umum dalam meyelenggarakan urusan pemerintahan 

didesa Talang Mulya, baik berupa dokumen maupun berupa gambar. 

1.7 Teknik Analisa Data  

Semua data yang telah diperoleh dalam penelitian lalu dikumpulkan, 

selanjutnya data tersebut kemudian dikelompokkan untuk dijadikan bahan masukan 

dalam penelitian ini. Kemudian data tersebut diolah, dipresentasikan untuk dianalisa 

secara deskriptif dan kuantitatif sesuai dengan data dilakukan analisa kuantitatif 

dalam bentuk presentase dan diakhiri dengan penarikan suatu kesimpulan dan 

pemberian saran. 
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1.8 Jadwal Pelaksanaan Penelitian 

Tabel III.2:  Jadwal Waktu Penelitian Tentang Evaluasi PelaksanaanTugas 

Kepala Urusan Tata Usaha Dan Umum Dalam Menyelenggarakan 

Pemerintahan Di Desa Talang Mulya Kecamatan Batang Cenaku 

Kabupaten Indragiri Hulu. 

No Jenis 

Kegiatan 

Bulan dan Minggu 

Juni 

2018 

Juli 

2018 

Agustus  

2018 

September 

2018 

Oktober 

2018 

November 

2018 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

1. Penyusunan 

UP 

                        

2. Seminar UP                         

3. Perbaikan UP                         

4. Tunjuk 

Pembimbing 

                        

5. Analisa Data                         

6. Bimbingan 

Skripsi 

                        

7. Perbaikan Bab 

per Bab 

                        

8. Acc. Skripsi                         

9.  Ujian Skripsi                         

10. Perbaikan                         

11. Penggandaan                         

Sumber : Modifikasi Penelitian, 2018. 

 

1.9 Sistematika Lampiran Penelitian 

BAB I PENDAHULUAN 

a. Latar Belakang 

b. Rumusan Masalah 

c. Tujuan dan Kegunaan Penelitian 



6 
 

 

BAB II STUDI KEPUSTAKAAN DAN KERANGKA PIKIR 

a. Studi Kepustakaan 

b. Kerangka Pikiran 

c. Hipotesis 

d. Konsep Operasional dan Operasional Variabel 

BAB III METODE PENELITIAN 

a. Tipe Penelitian 

b. Lokasi Penelitian 

c. Populasi dan Sampel 

d. Teknik Penarikan Sampel 

e. Jenis dan Sumber Data 

f. Teknik Pengumpulan Data 

g. Teknik Analisa Data 

h. Jadwal Pelaksanaan Penelitian 

DAFTAR KEPUSTAKAAN 

 

 

 

 

 


