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BAB IV 

DESKRIPSI LOKASI PENELITIAN 

 

A. Gambar Umum Kabupaten Bengkalis 

 

Kabupaten Bengkalis terletak pada bagian pesisir timur Pulau Sumatera 

pada posisi antara 2⁰ 30⁰ - 0⁰ 56’ Lintang Utara dan 100⁰ 52’ - 100⁰ 52’ - 

102⁰Bujur. Kabupaten Bengkalis memiliki luas wilayah ± 7.773,93Km  . Wilayah 

Kabupaten Bengkalis terdiri dari pulau dan daratan serta memiliki kawasan pesisir 

dan laut dengan garis pantai sepanjang 446 Km yang berbatasan dengan  

 Sebelah Utara  : Berbatasan dengan Selat Malaka 

 Sebelah Timur   : Berbatasan dengan Selat Malaka dan Kabupaten 

Meranti 

 Sebelah Selatan  : Berbatasan dengan Kabupaten Siak dan Kabupaten 

Meranti 

 Sebelah Barat  : Berbatasan dengan Kabupaten Rokan 

Hilir,Kabupaten Rokan Hulu dan Kota Dumai 

Kabupaten Bengkalis mempunyai letak yang sangat strategis, karena dilalui 

oleh jalur perdagangan internasional melalui Selat Malaka. Bengkalis Juga 

termasuk dalam salah satu program Indonesia Malaysia Singapore-Growth 
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Triangle (IMS-GT) dan Indonesia Malaysia Thailand-Growth Triangle (IMG-GT) 

serta Dunia Melayu Dunia Islam (DMDI). 

Tabel IV. I. Wilayah Administrasi Kabupaten Bengkalis 

No Kecamatan Ibu Kota Kecamatan 

1 Bantan Selat Baru 

1 2 3 

2 Bengkalis Kota Bengkalis 

3 Bukit Batu Sungai Pakning 

4 Mandau Duri 

5 Rupat Batu Panjang 

6 Rupat Utara Tanjung Medang 

7 Pinggir Pinggir 

8 Siak Kecil Lubuk Muda 

9 Bathin Solapan Sebangar 

10 Bandar Laksamana Tenggayun 

11 Talang Muandau Beringin 

Sumber : Wilayah Administrasi Kabupaten Bengkalis 2017 

 

Secara administrasi Kabupaten Bengkalis terdiri dari 11 Kecamatan dan 103 

Desa/Kelurahan. Adapun 11 Kecamatan dimaksud adalah Kecamatan Bengkalis 

dan Kecamatan Bantan terletak di Pulau Bengkalis, Kecamatan Rupat dan 

Kecamatan Rupat Utara terletak di Pulau Rupat, Kecamatan lainnya Kecamatan 

Bukit Batu, Kecamatan Bandar Laksamana, Kecamatan Siak Kecil,Kecamatan 

Mandau, Kecamatan Pinggir,Kecamatan Bathin Solapan, dan Kecamatan Talang 

Muandau terletak di daratan Pulau Sumatera. Kecamatan Mandau merupakan 

Kecamatan yang terluas dan Kecamatan terkecil adalah Kecamatan Bantan. 

Kabupaten Bengkalis didataran rendah dengan ketinggian rata-rata sekitar 

16,1 meter diatas permukaan laut. Sebagai besar dataran di Kabupaten Bengkalis 
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merupakan tanah orgonosol, yaitu jenis tanah yang mengandung bahan organik. 

Di daerah ini juga terdapat beberapa sungai, sungai, danau serta 24 pulau besar 

dan kecil diantaranya pulau Rupat dan Pulau Bengkalis. 

A. Gambaran Umum Unit Pelaksana Teknis Kependudukan dan Pencatatan 

Sipil Di Kecamatan Bengkalis dan Kecamatan Bantan  

 

Berdasarkan Peraturan  Bupati Bengkalis Nomor 44 tahun 2017 tentang 

Pembentukan Organisasi Dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Kependudukan 

dan Pencatatan Sipil Di Kecamatan Pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan 

Sipil Se-Kabupaten Bengkalis 

 

a. Unit Pelaksana Teknis Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kecamatan 

Bengkalis pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten 

Bengkalis berkedudukan di Bengkalis dengan klasifikasi kelas A, wilayah 

meliputi Kecamatan Bengkalis; 

b. Unit Pelaksana Teknis Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kecamatan 

Bantan pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Bengkalis 

berkedudukan di Selat Baru dengan Klasifikasi Kelas B, wilayah kerjanya 

meliputi Kecamatan Bantan; 

 

 

B. Uraian Tugas pada Unit Pelayanan Terpadu (UPT) 
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Susunan Organisasi 

1. Susunan Organisasi Unit Pelaksana Teknis Kelas A, Terdiri dari : 

a. Kepala Unit Pelaksana Teknis; 

b. Sub Bagian Tata Usaha; dan 

c. Kelompok Jabatan Fungsional. 

 

2. Susunan Organisasi Unit Pelaksana Teknis Kelas B, terdiri dari : 

a. Kepala Unit Pelaksana Teknis; dan 

b. Kelompok Jabatan Fungsional. 

 

3. Bagan Susunan Organisasi Unit Pelaksana Teknis Kelas A dan Kelas B 

sebagaimana tercantum dalam lampiran I dan lampiran II Peraturan Bupati 

Bengkalis Nomor 44 Tahun 2017 Tentang Pembentukan Organisasi dan Tata 

Kerja Unit Pelaksana Teknis Kependudukan dan Pencatatan Sipil Di Kecamatan 

Pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Se-Kabupaten Bengkalis. 

 

Dalam urusan umum meliputi kegiatan pengelola urusan umum meliputi 

kegiatan surat menyurat, Arsip, Penggandaan Inventarisasi dan pemelihara 

perlengkapan Kantor. 

 

Adapun tugas dari masing-masing bagian tersebut diantaranya adalah 

sebagai berikut : 
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1. Kepala Unit Bertugas : 

a. Melakukan penghimpunan data yang berkaitan Perpustakaan dan Kearsipan 

di Kecamatan, sebagai bahan masukan dalam penyusunan program kerja 

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil sesuai dengan ketentuan dan 

Peraturan perundang-undangan yang berlaku; 

b. Membantu Kepala Dinas yang berhubungan dengan pelayanan Pendaftaran 

Penduduk dan Pencatatan Sipil; 

c. Membantu Kepala Dinas yang berhubungan dengan pengelolaan infromasi 

Administrasi Kependudukan; 

d. Melakukan pembinaan dan pengendalian terhadap ASN dan personil UPT 

Perpustakaan dan Kearsipan; dan 

e. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas. 

 

2. Sub Bagian Tata Usaha 

a. Melakukan penghimpunan data yang berkaitan Perpustakaan dan Kearsipan 

di Kecamatan, sebagai bahan masukan dalam penyusunan program kerja 

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil sesuai dengan ketentuan dan 

peraturan perundang-undangan yang berlaku; 

b. Membantu Kepala Unit Pelaksana Teknis merencanakan melaksanakan, 

mengendalikan, mengevaluasi dan melaporkan kegiatan tata usaha dan 

administrasi keuangan; 
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c. Membantu Kepala Unit Pelaksana Teknis melayani keperluan dan kebutuhan 

serta perawatan ruang kerja, ruang rapat/pertemuan, kendaraan dinas, telepon 

dan sarana/prasarana kantor; 

d. Membantu Kepala Unit Pelaksana Teknis melaksanakan penatausahaan 

kepegawaian dan usulan pendidikan dan pelatihan pegawai; dan 

e. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Unit Pelaksana Teknis. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


