BAB IV
GAMBARAN UMUM YAYASAN

A. Sgarah Singkat Yayasan Alma

Yayasan Alma adalah sebuah organisasi nirlaba yang bergerak di bidang
pendidikan. Yang didirikan sgak tahun 2013, lebih tepatnya pada tanggal 8 April
2013, pada tahun 2017 Y ayasan Alma baru mendirikan sekolah taman kanak-kanak
dengan nama Raudatul Athfal Alma. Yayasan Alma didirikan oleh ibu Yuli Asita,
S.S selain menjadi ketua Yayasan, ibu Yuli juga menjadi guru mengajar di tempat

Bimbel maupun di tempat TK.

Yayasan Alma beralamat di J. Cipta Karya, Gg. Bahagia 4, No 1, RT 08
RW.01, Kelurahan Simpang Baru, Kecamatan Tampan, Kota Pekanbaru.Dengan luas
tanah 7700 M2 Y ayasan Almamemiliki 6 ruang belajar mengajar, tersedia satu ruang
makan dan kantin. Serta ada 3 ruangan untuk para guru, satu ruang UKS, serta

perpustakaan tak lupa adanya taman bermain untuk para murid taman kanak-kanak.

Yayasan Alma membagi waktu belgar mengaar untuk murid Bimbingan
Belgjar dengan TK yaitu pada pagi hari sampai siang hari untuk mengajar para murid
TK disana, dan pada malam hari para guru mengagjar bimbingan pelgjar dari murid
calistung, murid bahasa, sampai pada murid Sekolah Menengah Pertama (SMP).
Setiap bulannya yayasan Alma menerima murid Bimbingan Belgar 30 bahkan

sampal dengan 50 murid.



Bimbingan belgar pada Yayasan Alma terdapat tiga tingkatan kelas
bimbingan yang pertama di tingkat paling bawah yaitu membimbing murid Calistung
(Membaca, Menulis dan Menghitung) murid Calistung ini dibimbing dan digjarkan
bagaimana cara membaca, menulis dengan benar untuk bisa melalui tes masuk
sekolah Taman Kanak-kanak. Karena di tahun ini calon murid yang telah cukup umur
untuk masuk ke Sekolah Taman Kanak-Kanak di wajibkan untuk bisa menulis,
membaca dan menghitung dengan benar, jika calon murid tidak bisa melakukan tes

tersebut, maka dia dinyatakan tidak bisa masuk ke sekolah Taman Kanak-Kanak.

Yayasan Alma juga membimbing murid bahasa atau setara dengan murid
Sekolah Dasar dan yang terakhir Yayasan Alma juga membimbing murid Sekolah
Menengah Pertama (SMP), mereka akan dibimbing dan digarkan bila ada materi
yang tidak dipahami saat di sekolah mereka, dan digarkan materi baru yang bahkan

belum digjarkan disekolah mereka.
B. Vis Dan Misl Yayasan Alma

Yayasan Alma juga memiliki visi dan misi yang selalu dijalankan untuk
mewujudkan dan mempertahankan yang sudah diwujudkan, berikut visi dan mis

Y ayasan Alma:

1. Vis
Mewujudkan pendidikan yang bernuansa islami, cerdas, baik, terampil dan

berakhlak mulia dengan landasan iman dan tagwa.



2. Mis
a. Memberikan bimbingan ilmu agama dan pengetahuan umum

b. Menjadikan anak didik yang cerdas dan berwawasan luas.

C. Struktur Organisas

Di dalam sebuah organisasi, kita mengena adanya srtuktur organisasi yang
memuat tentang suatu kumpulan orang-orang atau bagian-bagian yang mempunyai
suatu tujuan yang diinginkan pada setigp aktivitasnyaDalam menjalankan tujuan
Yayasan ini, kita tidak dapat melakukannya hanya dengan seorang diri sgja, kita
memerlukan tugas sesuai dengan fungs masing-masing, dengan demikian suatu
Y ayasan merupakan suatu bentuk organisasi.Agar suatu organisasi berjalan dengan
baik dan sesuai dengan rencana yang telah ditetapkan sebelumntya, maka diperlukan
adanya dasar-dasar atau prinsip-prinsip sebagai patokan dalam upaya mencapai
tujuan organisasi tersebut.Prinsip-prinsip yang harus dianut oleh suatu organisasi
adalah adanya pembagian tugas, rentang kekuasaan, perumusan tujuan organisasi
harus jelas, delegasi kekuasaan, tingkat-tingkat pengawasan.Prinsip-prinsip harus
dianut oleh setiagp organisas karena tanpa adanya tujuan yang jelas, maka kegiatan-
kegiatan tidak akan terlaksanan dengan baik. Demikian pula dengan pembagian tugas
yang jelas, maka akan menyebabkan kesimpangsiuran dalam pelaksanaan pekerjaan.

Oleh sebab itu, batas-batas wewenang harus ada dan dapat diterima oleh setiap bagian



yang ada dalam organisasi, agar tugas pekerjaan dapat dilakukan sebaik-baiknya

untuk mencapai tujuan yang telah ditetapkan.

Berikut adalah susunan struktur organisasi Y ayasan Alma di Pekanbaru serta

perannya masing-masing:



Gambar V.1
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Tugas dan tanggung jawab Y ayasan Alma Pekanbaru yaitu:

1. KetuaYayasan Alma

a

Memimpin organisas Y ayasan Alma.

b. Mengawasi jalannya operasi yayasan, keuangan, dan perkembangan usaha.

c. Mengangkat dan memberhentikan bawahan.

2. Sekretaris

a

b.

Mengatur rapat yayasan.

Menyusun peraturan-peraturan yayasan.

Mengagendakan surat menyurat.

Mengawasi seluruh  penyelenggaraan aktivitas organisasi  dibidang

administrasi dan tata kerja.

e. Memeriksa administrasi kelengkapan dokumen, penilaian teknis dan
kesesuaian dengan bidang kegiatan dan daftar larangan dan membuat catatan
penilaian tersebut.

3. Bendahara

a. Membuat pembukuan keuangan yayasan.

b.

C.

Menyusun laporan keuangan.

Mengatu pengeluaran dan penerimaan dana yayasan.

4. Guru Bimbingan Belgjar dan Raudhatul Athfal

a

b.

Mendidik paramurid yang dididiknya serta lingkungannya
Menggarkan para murid mulai dari kematangan, motivasi, hubungan antara

murid dan guru



€.

Sebagai sumber belgjar untuk para murid
Membimbing para murid berdasarkan pengetahuan serta pengalamannya dan
memiliki rasatanggung jawab dalam kelancaran perjalanan tersebut.

Memegang kendali atas iklim yang ada di dalam suasana proses pembel gjaran.

D. Aktivitas Organisasi

Dalam rangka aktivitas Yayasan Alma, mereka memiliki beberapa aktivitas

yang dijalankan dalam melaksanakan aktivitas adapun aktivitasnya yaitu sebagai

berikut:

1

Proses belgar menggjar pada pagi sampa siang hari untuk murid Taman

Kanak-K anak.

Proses belgjar mengagjar untuk para murid Bimbingan Belgjar pada malam

hari.

Pembinaan bakat dan prestasi, berupa:

a. Pendalaman mata pelgjaran bagi murid-murid yang memiliki bakat untuk
mewujudkan prestasi.

b. Pendalaman dalam untuk mengeluarkan dan meningkatkan bakat para
murid.

c. Pendalaman mata pelgjaran bagi murid-murid yang berpresdtas maupun

tidak.



